UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PAK HA Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:287  /KH-UBND Dak Ha, ngdy 23 thang 70 nam 2024
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc cap xi nim 2024

Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13/11/2010; Ludt sia doi, b6 sung
mot so diéu cua Ludt Cdn bo, cong chirc va Ludt Vién chuc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/NP-CP, ngay 10/6/2023 ciia Chinh phii quy
dinh vé can bg, cong chitc xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap
xd, & thén, té dan pho;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP, ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quadn Iy cong chirc; Nghi dinh
116/2024/ND-CP, ngay 17/9/2024 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so
diéu ciia Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP, ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quadn ly cong chiec va Nghi dinh 06/2023/NP-CP, ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chdt lwong ddu vao cong chire;

Can cir Quyét dinh SO 13/2024/0D-UBND, ngay 19/02/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh cu thé tiéu chudn doi véi can
b, cong chire xd, phuwong, thi tran va nganh ddo tao ciia céng chire xd, phwong,
thi tran trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cit Quyét dinh s6 12/2024/0D-UBND, ngay 16/02/2024 ciia Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché té chirc tuyén dung cong
chirc cdp xa trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 34/2024/0P-UBND, ngay 09/6/2024 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cap quan Iy t6 chirc va can bo,
cong chirc, vién chiec trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 172/QD-UBND, ngay 29/3/2024 ciia Uy ban nhan ddn
tinh Kon Tum vé viéc phé duyét vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc cap huyén
va vi tri viéc lam cua can bo, cong chirc cap xa thuoc Uy ban nhdn dan huyén Pak
Ha;

Can cwe Quyet dinh s6 780/QB UBND, ngay 27/12/2023 cua Uy ban nhén ddn
tinh Kon Tum vé s6 lwong cdn b, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong
chuyén trach cdp xa trén dia ban tinh Kon Tum nam 2024;

Can cur yéb,t cau nhiém vu, vi tri viéc lam, chi tiéu bién ché va nhu cau sir dung
cong chuee cua Uy ban nhdn dan cdc xa: Ngok Réo, Dak Pxi, Pak Long, Pak Ui va Pak
Ngok.

Uy ban nhan dan huyén bak Ha xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc
cap xa ndm 2024 nhu sau:



I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich: Nhim xay dung 461 ngti cong churc cip xd du vé sb luong,
dam bao chét luong, dap tng yéu cau thyc hién nhiém vu trong giai doan hién
nay.

2. Yéu cau: Viéc tuyén dung cong chirc cp x4 phai cin clr vao nhu cau
cong viée, vi tri cong tac, tiéu chuan va sd luong cua chuc danh cin tuyén;
dam bao thyc hién cong khai, cong bang, khach quan va dung quy dinh cua
phap luét trong qud trinh tuyén dung.

I1. NOI DUNG TUYEN DUNG

1. S6 lwong bién ché dwgce giao va s6 lwong bién ché chwa sir dung

- Téng sb chi tiéu can bo, c(}ng chtrc cép x4 cta 11 x&, thi trin duogc giao
nam 2024 la 242 chi tiéu bién che®.,

- Tinh dén ngay 15/10/2024, tong sb can bo, cong chirc cua 11 x3, thi trdn
dd duoc tuyén dung, bd tri 1 234 nguoi (trong dé: Cdan bé 121 nguwoi; Cong
chire: 113 ngwoi). SO lugng bién ché chua sir dung 1a 08 chi tiéu bién ché, cu
thé nhu sau:

STT Pon vi Tong sé | Tong sb Trong do Chi tiéu
chites, | CBCC | Ginpy | Cong | chunst
; chire :
1 | Thi tran Dak Ha 22 22 11 11
2 | bak Pxi 22 21 11 10 01
3 | bak Long 22 21 11 10 01
4 | bak Hring 22 22 11 11
5 | bak Mar 22 22 11 11
6 |Dak Ngok 22 20 11 09 02
7 | bak Ui 22 21 11 10 01
Ngok Wang 22 22 11 11
9 | Ngok Réo 22 21 11 10 01
10 | bak La 22 22 11 11

D Quyét dinh s6 780/QD-UBND, ngay 27/12/2023 cua Uy ban nhén dan tinh Kon Tum v& sé lugng

can bo, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp x4 trén dia ban tinh Kon Tum nim 2024.
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11 | HaMon 22 20 11 09 02
Tong 242 234 121 113 08
2. S6 lwong bién ché can tuyén dung ¢ tirng vi tri viéc 1am
2.1. Téng soé chi tiéu can tuyén dung: 05 chi tiéu.
2.2. Chirc danh cén tuyén dung & tirng vi tri viéc lam nhw sau:
So lwong Trong do
STT Pon vi can tuyén Chikc danh can So Ghi chu
dung tuyén dung luong
1 N ) Cong chuc Dia chinh - nong 1 Phu trach
Xa Ngok Réo ! nghiép - xdy dung va moi linh vy
trudng xdy dung
Cong chuc Dia chinh - ndng Phu trach
2 Xa bak Long 1 nghiép - xay duyng va moi 1 linh vue
truong xay dung
3 X3 Dik Pxi 1 Cong chirc Tai chinh - ké toan 1
4 X3 Pik Ui 1 Cong chirc Tai chinh - ké toan 1
5 Xa Dk Ngok 1 Cong chtrc Van phong - thong 1

ké

3. Tiéu chuin, diéu kién ding Ky du tuyén

3.1. Tiéu chudn ding ky tuyén dung

a) Ti iéu chudn chung: Phai c6 du céc tiéu chuan chung quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh s6 33/2023/NDb-CP.

b) Tiéu chudn cu thé:

- D6 tudi: Bu 18 tudi tro 1én.

- Trinh d6 gido duc phd thong: Tét nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d§ chuyén mon nghiép vu:

+ Déi véi chire danh Dia chinh - néng nghiép - xdy dung va moi truong xa
Ngok Réo va Dak Long (phy trach linh vuc xdy dung): T6t nghiép Trung cip tré
1én clia cac nganh, nhém nganh Xay dung; Kién tric.

+ 19,0”'1' v6i chire danh Tai chinh - ké todn xd Dak Pxi va Dak Ui Tét nghiép
Trung cap tré 1én caa cac nganh Tai chinh; Ké toan; Kiém toan.

+ Poi véi chire danh Vin phong - thong ké xda Pdk Ngok: Tot nghiép Pai
hoc tré 1én cia cac nganh, nhdm nganh Quan ly nha nwéc; Luét; Quan ly
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cong; Quan trj nhan lwe; Quan tri vin phong; Thong ké; Vin thu - luu trir;
Kinh té; Cong nghé thong tin.
(cO6 Phu luc 1 kem theo)

_ 32 Diéu ki¢n ding ky tuyén dung: Thyc hi¢n theo quy dinh tai Khoan 1,
biéu 36 Luat Can bd, cong chirc, cu thé: ‘Nguc‘wi co du cac di€u kién sau day
khong phéan bi@t dan toc, nam nir, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc
dang ky du tuyén cong chirc:

a) Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

b) Bu 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don dy tuyén; c6 1y lich 13 rang;

d) C6 vin bang, chimg chi phu hop;

d) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tét;

e) Du strc khoé dé thuc hién nhiém vu.

4. U'u tién trong tuyén dung

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP va khoan
3 Diéu 13 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP.

5. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung

5.1 Hinh thirc tuyén dung: Thuc hién viéc tuyén dung cong chiic cap x4
thong qua hinh thirec Thi tuyén.

5.2 Ngi dung thi tuyén: Thi tuyén cong chtc duoc thuc hién theo 02 vong
thi nhu sau:

a) vong 1: Thi tréc’ nghiém trén may vi tinh; ndi dung thi gom kién thirc
chung, 60 cau hoi hi€u biét chung vé hé¢ thong chinh tri, to chirc by may cua Dang,
Nha nudc, cac t6 chue chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cong chiic,
cong vu. Thot gian thi 60 phut.

- Ké:[ qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sO cau tra 101 dang; néu tra 10 ding
tor 50% so cau hoi trd 1€n thi nguoi du tuyén dugc tham dy vong 2.

- Truong hop da dat két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 cta Chinh
phu quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc ma két qua kiém dinh
chat lugng déu vao cong chirc con trong thoi han tinh dén ngay hét thoi han nhén
Phi€u dang ky du tuyén va dap img yéu cau v€ thang diém theo quy dinh tai di€ém d
khoan 2 Bic¢u 3 Nghi dinh 138/2020/ND-CP (néu c¢o) thi khong phai du thi vong 1.

b) Vong 2: Thi mon nghi€p vu chuyén nganh.

- Hinh thtc thi: Thi viét.

- No1 dung thi: Kiém tra kién thire vé chu truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phéap luat v€ nganh, linh vuc tuyén dung; nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-33-2023-nd-cp-can-bo-cong-chuc-cap-xa-va-nguoi-hoat-dong-khong-chuyen-trach-o-cap-xa-560604.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx

S)
ky nang thuc thi cong vu cua nguoi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can
tuyén.
- Thoi gian thi: 180 phit (khdng ké thoi gian chép dé).
- Thang diém bai thi viét: 100 diém.
6. Trinh tw té chirc tuyén dung

Trinh tu, thu tuc tuyen dung cong chirc cap xd bao gom Thong bao tuyén
dung va tlep nhan Phiéu ding ky du tuyen trinh tu to chire tuyén dung; théng bao
két qua tuyén dung; hoan thién hd so tuyen dung; quyét dinh tuyen dung va nhan
viéc dugce thyc hién theo quy dinh tai Diéu 13, Piéu 14, biéu 15, Diéu 16, Piéu 17
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Noi vu

- Chu tri, phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan tham muu Uy ban nhan
dan huyén trién khai thuc hién Ké hoach nay.

- La co quan Thuong tryc cua Hoi dong tuyén dung cong churc cap x4, gé
trach nhi¢ém phoi hop v6i Hoi dong tuyén dung t6 chirc thue hién ke hoach tuyén
dung cong chtrc cap xa nam 2024 theo ding quy dinh.

2. Phong Vin hda va Thong tin, Trung tam VH-TT-DL&TT huyén

~ Tham muu Uy ban nhan dan huyén ding thong bao tuyén dung cong khai it
nhat 01 lan trén mo{t trong nhitng phuong tién thong tin dai chung sau: Bao in,
bao dién ti, bao qéi, bao hinh; d()ng thoi dang tai trén Cong thong tin dién tur cua
huyén (sau khi Ké hoach da dwoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét theo quy dinh).

3. Uy ban nhan dan cac x4, thi tran

- Thong bao va niém yét cong khai Ké hoach tuyér} dung, Thong bao tuyén
dung cong chirc cap xa tai tru so lam viéc (sau khi Ke hoach da dwoc Uy ban
nhan dan tinh phé duyét theo quy dinh).

- Tiép nhan, bé tri va phan cong nhiém vu cu thé ddi véi cong chirc trang tuyén.
Trén day 1a K& hoach tuyén dung cong chirc cap xi nim 2024 cta Uy ban

nhan dan huyén Pak Ha./. M

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh (b/c); —— [

- UBND inh b vy, CHUTICH

- TT Huyén uy (b/c); )

- TT HDND huyén (b/c);

- Ban T4 chirc Huyén uy (d/b);

- Céac co quan, don vi lién quan (t/h);

- Uy ban nhén dan cac x4, thi trin (t/h);

- Cong Thong tin dién tir huyén (dua tin); ;
-Trung tim VH-TT-DLva TT huyén (dua tin); Ha Tién
- Luu: VP, NV.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx

UY BAN NHAN DAN
HUYEN DAK HA

PHU LUC 1

BANG TONG HQP NHU CAU TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA NAM 2024

(Kém theo Ké hoach so:

/KH-UBND, ngay

11012024 ciia Uy ban nhén dan huyén Pik Ha)

So hrong chi tiéu va yéu cau vé
trinh d§ chuyén mon cua vi tri

Ghi
chu

Chirc danh cin tuyén dung
TT cong chirc Dm} N b? MB® ta vi tri viéc 1am theo chirc danh cin tuyén Trinh dg chuyén nAlon
cap Xd can | tri cong tac T 5ng Chuyén
tuyén dung 6 | Trinhdd | nganh dio
dao tao tao (hoac
nhom nganh)
I | Chirc danh DPia chinh — nong nghiép — xay dung va méi trwong: 02 chi tiéu
- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thye hién cac nhiém vy, quyén han cta
UBND, Chu tich UBND cép xa trong cac linh vire vé xdy dung, do thi, giao thong, nong
Uy ban nghiép, nong thon trén dia ban cap xa theo quy dinh cua phap luat;
1| Vitish 1 han danxa | - Tham muu, giap UBND cap xa xay dung, trién khai thye hién cac quy hoach, ké hoach 1
11r1 SO Nhan dan Xa
Ngok Réo pElat tl:len NkmhA té - )A(a h(i)l ngqnhA llnh VI%'C th;uQCNtham quyen cua UBND cap xa hodc cua
; cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban cap xa;
- Thu thap théng tin, tong hop s6 lidu, bao quan hd so va xay dung cac bao cdo lién quan
dén tham quyén quan 1y ciia UBND cép xa vé xdy dung, do thi, giao thdng, nong nghiép, Trung | - Xay dung;
néng thon trén dia ban cap xa; cap tro
- Tham muu, gitip UBND cdp xa xdy dung céc hd so vé viéc cap phép cai tao, xay dung 1én - Kién truc.
cac cong trinh, nha & trén dia ban dé Cha tich UBND cap x4 quyét dinh hodc trinh UBND
Uy ban cap huyén xem xét, quyét dinh; cong tac xay dung, giam sat vé ki thudt trong viéc xay
2 | Vitris2 nhan dan xa | dung cac cong trinh phuc loi ¢ dia phuong; 1
bak Long | - Phu trach cac cong viéc thudc linh vue xay dung, do thi, giao’th(”)ng, néng nghi¢p, nong

thon tai BO phan Mot ctira theo phan cong cua Chu tich UBND cap xa; )
- Thuc hién nhitng nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich UBND cap xa va quy dinh
cta phép luat c6 lién quan.




Chuwe danh

SO lwgng chi tiéu va yéu cau vé
trinh d§ chuyén mon cia vi tri
can tuyeén dung

Ghi
chu

TT| 8¢ hl‘fc Dm} N b? MB& té vi tri viéc 1am theo chirc danh cin tuyén Trinh d¢ chuyén Iflon
cip xa can | tri cong tac : ; Téng Chuyén
tuyén dung 6 | Trinhdd | nganh dao

dao tao tao (hoac
nhom nganh)
Il | Chirc danh Tai chinh - ké to4n: 02 chi tiéu
- Tham muu, giip Uy ban nhan dan cép x4 t0 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan cip xa trong linh vyc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
, quy dinh cua phép luét;
, Uy ban - Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xa xay dung du toan thu, chi ngén sach cap
1 |Vitrisol nhan dan ?(5 xa trinh Hoi ddng nhan dan cép xa phé duyét; to chue thuc hién du toan thu, chi | 1
bak Pxi ngan sach va cac bién phap khai thac ngué)n thu trén dia ban;
- T6 chire thyuce hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cia co quan S
Y A Ly oox A S-S A vs 2 ae o A Trung | - Tai chinh;
tai chinh cap trén; quyét todn ngan sach cap xa va thuc hién bao céo tai chinh, ngan Ap 16 | - K& todn:
sach theo quy dinh cua phap ludt; CaIRn Kidm t ’,
- Gitup Uy ban nhan dan cép xa thyc hién quan ly nguon vén cac du an dau tu xay € - e toan.
, dung co ban, tai san cong tai cap x4; kiém tra, quyet toan cac du an dau tu xay dung
, Uy ban thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan cap xa;
2 | Vitris62 nhan dan xa | - Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dén cp x4 giai quyét ché d¢, chinh sach | 1
bak Ui d6i v6i can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach;
- Thuc hién cic nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.
I11 | Chitc danh Vin phong - thong ké: 01 chi tiéu
- Tham muu xdy dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, - Quan ly nha
lich 1am viéc dinh ky, dot xuat ciia Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan nudc;
Uy ban dan, ij ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan cap Xa, ) - Luat;
C . X ~° 1~ | - Phoi hop véi cong chuce khac trong viéc chuan bi cac di€u kién vat chat, ky thuat Paihoc |- Quan Iy
1 |Vitriso1 nhan dan xa 2 LA , , . , Y 1A ‘A . A 1A \ 1 2 1A P
Pak Neok d? to chu’cAcac ky, hQR cua A}'Ic_)lkdong rAlhanAdan, ph‘len hop cua 'U}; ban nElan iian va tro'1én | cOng; 7 '
; cac hoat dong khéac cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy - Quan tr
ban nhan dan cép x3a; cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau ctr dai biéu Hoi dé)ng nhan luc;
nhan dan cac cp va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan cép xi; - Quan tri van




Chirc danh
cong chirc

Pon vi bd

SO lwgng chi tiéu va yéu cau vé
trinh d§ chuyén mon cia vi tri
can tuyeén dung

Ghi
chu

Trinh d§ chuyén mon

TT | 2 2. % A . M3 ta vi tri viéc 1am theo chitc danh cin tuyén _
cap xa can | tri cong tac Téng Chuyén
tuyén dyng 6 | Trinhdd | nganh dao

dao tao tao (hoac

nhom nganh)

- Tong hop, theo ddi, bao cao viée thyuc hién quy che lam viéc cua Uy ban nhan dan phong;
cap xa; giup Chu tich Uy ban nhan dan cap xi to chic tlep cong dan va thuc hién - Théng ké;
quy ché dan chu & co so theo quy dinh cua phap ludt; tiép nhan céc kién nghi, don - Van thu -
thu khiéu nai, t céo chuyen dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan, luu trir;
Chu tich Uy ban nhan dan cap xd xem x¢&t, giai quyét theo tham quyén; - Kinh té;
- Tham muu Uy ban nhan dan cap xa thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong; - Cong nghé
t6 chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thii tuc hanh thong tin.

chinh cua Uy ban nhén dén cap x&; xay dung chinh quyén dién tur, cong ngh¢ thong
tin, chuyen dbi s; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Gitip Uy ban nhén dan cip xa trong viéc lap cac biéu miu thong ké, to chuc thyc
hién diéu tra thong ké theo quy dinh ciia phap luat vé thong ké; tong hop, théng ké
va quan 1y co s dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c¢6 co s¢ dit liéu vé
can b, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa, & thon,
to dan phé); thyc hién cong tac van thu, luu trit, thi dua, khen thuong;

- Chu tri, phéi hop v6i cong chirc khac theo doi viéc thuc hién ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thyc hién cac chi tidu phat trién kinh té -
xa hoi ¢ cap x4 theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.
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