UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DAK HA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 3201 /JUBND-CNTT Dak Ha, ngay /8 thang 10 nam 2023

V/v huéng dan ding ky cac dich
vu chit ky sb chuyén dung cua
Chinh pha
Kinh gui:
- Cac co quan, don vi huyén;
- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran.

Can cir Cong van s6 1967/ STTTT-BCVT&CNTT ngay 13/10/2023 cua So
Thong tin va Truyen thong tinh;

Pé dam bao thuc hién ding quy dinh phap luat vé quan ly, sir dung chit ky
sb chuyén dung caa Chinh pha, Uy ban nhan dan huyén dé nghi céc don vi thuc
hién céc thu tuc lién quan dén chit ky sb chuyén dung Chinh phu, can luu ¥ cac ndi
dung sau day:

1. Pé6i twong ding ky cap chir ky sé6 Chuyén dung Chinh phi:

Thuc hién theo Khoan 1, Diéu 6 va Diém a, Khoan 1, Diéu 60, Nghi dinh s
130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 ctua Chinh phu.

2. Pau méi tiép nhan cac dich vu chir ky sé chuyén ding Chinh phi
Cuc Chirng thuc s6 va Bao mat thong tin truc thuéc Ban Co yéu Chinh phu:
- bia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha Ni.

- bién thoai/Fax: 024.3773.8668

- bia chi thu dién tu: ca@bcy.gov.vn

- Trang thong tin dién tu: http://ca.gov.vn

3. Cach thic giri, nhan vin ban dé nghi véi Cuc Chieng thuc sé va Bao
mat thong tin

- Co quan quan ly truc tiép gui de nghi cho Cuc Chu:ng thue s6 va Bao mat
thong tin bang vin ban dién tir c6 ky sé qua mot trong céc hinh thuc:

- Thu dién t&r cOng vu (ca@bcy.gov.vn)

- Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua tinh (Cuc Chung thuc sb va
Bao mat thong tin).

- H¢ théng thong tin dang ky, quan |y yéu cau ching thuc cia Cuc Chang
thuc so va Bao mat théng tin: https://ca.gov.vn

4. Quy trinh ding ky cac dich vu chir ky sé6 chuyén ding Chinh phi
4.1. Pé nghj cdp mdi
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Déi véi ching thu s6 ca nhan: Ca nhan lap dé nghi cap theo Miu 01 gui Co
quan quan ly tryc tiép; Co quan quan ly truc tiép tong hop va giri d& nghi theo
MAu 02 dén Cuc Chiting thuc sé va Bao mat thang tin.

‘ Déi voi chimg thu’,sé co quan: Nguoi quan ly chimg thu s6 (la nguoi ding
dau don vi) 1ap d¢ nghi cap theo Mau 03; dong thoi Co quan quan ly tryc tiep tong
hop va gui dé nghi theo Mau 04 dén Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin.

4.2. bé nghj gia han

Ca nhan hodc Nguoi quan ly chimg thu s6 cua co quan lap dé nghi gia han
theo Mau 07 giri Co quan quan ly truc tiép. Co quan quan ly tryuc tiép tong hop va
gui dé nghi theo Mau 08 dén Cuc Chuang thuc sé va Bao mat thong tin.

Sau khi Cuc ,Chfrng thuc s6 va Bao mat :[hﬁng tin gui ,File chung thu s6 Moi
(*.cer) thi don vi tién hanh cai dat ching thu s6 mei vao thict bi USB da cap (File
hwong dan cai dat chirng thw sé gia han, thay doi thong tin kem theo).

4.3 Pé nghi thay doi thong tin chitng thu sé

Khi thdng tin cua co quan, c4 nhan luu trong chimg thu sé khdng con phi
hop, cu thé: (1) C& nhan chuyén cong tac dén co quan khac trong khdi co quan nha
nuéc, hodc thay doi dia chi thu dién tir; (2) Co quan, don vi co thay doi tén co
quan, tén co quan chu quan, dia chi thu dién ta, hoac c6 nhu cau bo sung ma sé
thuévao chung thu sb dé giao dich thué dién tu.

Ca nhan hodc Nguoi quan ly ching thu s6 co quan 1ap dé nghi thay df)i
thdng tin theo Mau 07 gti Co quan quan ly tryc tiep.Co quan quan ly truc tiep
tong hop va gui dé nghi theo Mau 08 dén Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin.

Sau khi Cuc ,Chﬁ:ng thuc s6 va Bao mat :[hc“)ng tin gui ,File chung thu s6 Mo
(*.cer) thi don vi tién hanh cai dat chimg thu s6 méi vao thiet bi USB da cap (File
hwong dan cai dat chirng thw sé gia han, thay doi thong tin kém theo).

*Luw y: Chuing thur s6 YU cau thay doi ngi dung thdng tin phai dam bdo con
thot han su dung it nhat 60 ngay.

4.4. bé nghj thu héi thoéng tin chieng thue sé

Cac truong hop dé nghi thu hoi ching thu sé: (1) Ca nhan nghi huu, thoi
viéc, tir tran, chuyén cong tac dén cac co quan dang, doan thé, co quan nganh doc;
(2) Co quan, don vi giai thé; (3) Thiét bi luu khoa bi mat (USB) bi that lac, hu
hong; (4) Mat khau bi 16 hodc truong hop mat an toan khac.

Cé nhan hogc can bo dai dién co quan 13p dé nghi thu hoi theo Miu 09 gri
Co quan quan ly truc tiep. Co quan quan ly tryc ti€p tong hop va gui dé nghi theo
Mau 10 dén Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

Tién hanh thu hoi thiét bi luu khoa bi mat (USB):

+ Khi ¢6 van ban thong béo thu hdi thiét bi luu khoa bi mét cua Cuc Chiing
thuc so va Bao mat thong tin, Co quan quan ly tryc tiép tien hanh thu hoi thict bi
luu khoa bi mat cua thué bao, ban giao cho Cuc Ching thuc s6 va Bao mat théng



tin (qué trinh ban giao phai 1ap Bién ban giao, nhan thiét bi luu khoa bi mat theo
Mau 14).

+ Trudng hop thiét bi luu khoa bi mat bi t‘hét lac, Co quan quan ly truc tiép
phai 1ap Bién ban xac nhan theo Mau 15 gui vé Cuc Chang thuc s6 va Bao mat
thong tin.

4.5. Pé nghj khoi phuc thiét bi lwu khéa bi mdt (mé khoa/ldy lgi mat
khdu)

~ Truong hop can khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat do nhap sai mat khau qua
so lan quy dinh, quén mat khau: Ca nhan hoac Nguoi quan ly chimg thu s6 co quan
lap de nghi thu hoi theo Mau 11 gui Co quan quan ly truc tiép. Co quan quan ly
truc tiep tong hop va gui dé nghi theo Mau 12 dén Cuc Ching thuc s6 va Bao mat
thong tin.

Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin sé lién h¢ (qua dién thoai) voi
“Nguoi phoi hop ho trg khoi phuc” do co quan cung cap dé hudng dan thyc hién
mo khoa tur xa.

*Ghi cha: CAc biéu mau dinh kém theo van ban.

Cac noi dung khac thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2018/ND-
CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu va Thong tu so6 185/2019/TT-BQP ngay
04/12/2019 cua B Quoc phong.

5. Poi véi cac don vi dwoc cap chir ky sé tir nim 2016

D& nghi cac don vi ra soét lai thoi han cua chit ky s6 chuyén ding cua Chinh
phu, Kip thoi dang ky gia han thoi gian sir dung theo huéng dan bén trén (trong
triwong hop thoi gian si dung sap het han)*.

~ Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac cac don vi lién he ve
Uy ban nhan dan huyén (Van phong HDND va UBND huyén — Dfc Lé Duy Tuan ;
so dién thogi: 0968.867.336).

Pé nghi cac don vi, dia phuong trién khai thuc hién./. szzce—

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén (t/h); KT. CH[’J TICH
\HO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND huyén;
- LD, CV Van phong;
- Luu: VT, VP.

S \\\\YCN

‘/’Pham Thi Thwong

L Chir ky sb chi dugc d& nghi gia han 01 lan va phai dam bao con thoi gian sir dung it nhat 60 ngay.
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