UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PAK HA Poc lap -Tw do - Hanh phuc

S06: 3063/UBND-TTHC Pak Ha, ngay 09 thang 70 nam 2023
VIv trién khai thuc hién tiép

nhan hd so va tra két qua giai

quyét TTHC khong phu thuoc

vao dia gi6i hanh chinh

Kinh gui:
- Cac co quan chuyén moén thuoc UBND huyén;
- Uy ban nhén dan céc x4, thi tran.

~ Can ctr Cong van s6 6175/VP-TTHCC, ngay 02/10/2023 cua Van phong
Uy ban phén dan tinh Kon Tum vé vi§:c tiep tuc day manh thuc hién cai cach
TTHC. Uy ban nhan dan huyén co y kién nhu sau:

1. Céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan huyén; Uy ban
nhan dan cac x4, thi tran:

- Thuc hién niém yét Danh muc thi tuc hanh chinh duoc phé duyét tai Phu
luc kém theo Quyét dinh sé 511/QPb- -UBND ngay 08 thang 9 nam 2023 tai B§
phan Tiép nhan va Tra két qua huyén va cap xi; tren Cong thong tin dién tir cua
huyén va Trang thong tin dién tir cia cac xa, thi tran dé to chirc, c4 nhan biét
thuc hién.

- T6 chuc, ca nhan thuc hién viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia gigi hanh chinh trén dia ban huyén
theo dung quy dinh.

- Trién khai thyc hién tai ligu huong dan quy trinh tiép nhan, s6 hoa va tra
ket qua tha tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia giagi hanh chinh tai Bo phan
Mot cira huyén, Bo phan Mot cua cap xa trén dia ban quan ly.

(c6 tai liéu hwong dan va danh sach tai khodn tiép nhan kém theo)

2. Vin phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén: Huéng
dan, hQ trg cac don vi, dia phuong trong qua trinh trien khai thuc hién viéc tiep
nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia
giai hanh chinh.

Dé nghi cac don vi, dia phwong nghiém tac trién khai thyc hién./.

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén (t/h);

- CT, cac PCT UBND huy¢n;
- Lb, CV Van phong;

-Luu: VT
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, ) ‘ PHULUCL o
HUONG DAN QUY TRINH TIEP NHAN, TRA KET QUA THU TUC
HANH CHINH KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH

Vi vige gan két s6 héa ho so, gidy to, két qua giai quyét TTHC thi quy
trinh tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh dugc thuc hién nhu sau:

Quy trinh tiép nhin, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh khéng phu thugc vao dia giéi hanh chinh trong pham vi dia phwong

Ca nhan/to chirc Can bd mot cra cap xa Can bo chimg thure cap xa Can bg xur Iy cap huyén/cap tinh
m
. File trong
Hb sor gidy to Chimg thye dién qua trinh xir
0 so giay to 5 . T .
géc Yéu chu ching thie R o File b = » Xiely hd so . 1§, Ketqua
= (Doi véi giay to o giai quyet

ban goc) dintr

Kho dir liéu <

X >l . ci nhan
~ Néphé so Tiép nhan ho
so
- Kho dit liéu ho so' - —s
o Giay to trong qua
Ho segity & (LXHC SNDE trinh xir Iy, Két
»  ban sao Khong yiu ciu ) g
el 4 qua giai quyet
ching thye : File ho s0 ban giay
. Séhéa &Ky E
s0
HS khdng
ciu 5
Ho s0 goc Ho so goc
Kho danh muc
dir liéu QG
i i tidp Tra két q:élbén‘ gu
giay va hs ban goc _
I cho cé nhan/to
O B
BCCI « BCCl

M6 ta quy trinh:

TRUONG HQP 1: Hé so khong yéu cau chieng thue dién tir

Bwéc 1: C4 nhan, t6 chtc nop hd so thuc hién TTHC theo quy dinh.

Buéc 2: Can bo mot cira cap xa hodc cap huyén thyc hién tiép nhan, so
héa ho so.



B} Kho di liéu dién tir

E3 xurly ho so

Hb 50 ché 1iép nhan

Import ho 50 tis file excel
X Iy b3 s

H 50 khong can xif Iy

Tra ciu hd 50 theo don vi
Tra cins ho 50 toan co quan
Tra ciu ho 50 ¢4 nhan

C3u hinh $5 hd so

A Dirligu mét cira
& Dong b dr liéu

(D Thang ké bao cao

Tiép nhén ho so

Nhio t

Ma thil tuc

Tén thi tue

ng

n

Tétch

chg, trién 1m thuang mai

40 digu kién an todn

n xudt, kinh doanh

Cap lai Gily ching nhén g digy kién an toan
thye n

Thim dinh Béo cé

> nghién ciru kha thi d8u tu

v The

Linh e Quy trinh

Hoa chat 4 cBing thuong - S8ne

Linh vy Thuang mal quac t 4.31_BOLKKT
Linh vurc Xic tién thuong mai g thuong - xttmo1

An toan thyc pham

Hoat déng xdy dung

Hoat déna xav duna

thay 00 dia diém sén xuét

b3 sung quy trinh sdn xu.

mg nhisn bj mét hodc b
566 thay 43 tén co 5

an nhom 8 - Trutng

hsép va kj thudt

6 Cong thuang 4n nhom A - Trudng

Tiép nhén hd so Thao tac

==

B

Can bo mot cira cp xa hodc cap huyén thuc hién s hoa va ky sb tai liéu
duoc s6 hoa trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh, dng thoi thuc
hién bdc tach céc dir liéu hd so nhu: Chu giay to (ca nhan, to chuc: gom ma va
tén); gidy to (gom ma va tén); thoi gian s6 hoa; cac thong tin khéc trén giay to.

B Kho dir ligu dién tir

3 xirly ho sa

Ha s cha tigp nhan

Import hé so s ile excel
Xir Ij b so

H 50 khang can i Ij

Tra ciru h3 5o theo don v
ra ciiu hé so todn co quan
Tra ciiu hs s cé nhin

U hinh 55 ho so

A Dirligu mt cira

) Bng bg dar ligu

(B Thiing ké bao cdo

2, Tra ciru CSDLQG vE dan cu

L&) Quin 1y van ban

o]

2]

01 phong bi ghi 1B dia chi va dan tem (néu nhan hd sa qua dudng buu dién)

1 Ban chint

1 Bén sa0

) Scantéptin

<) Scantép tin

[II Bin ké khai thiét bj kj thudt, trang bj phang hé lao déng va an toan ciia timg dja diém kinh doanh héa chat

o

o]

1 Ban chinh

1 Bén seo

Bén ké khai vé timg dja diém kinh doanh

1 Ban chint

1 Bin sa0

Ban sa0 bing trung ¢3p trd lén vé chuyén nganh héa chit cia ngudi phy trach vé an toan héa chit

1 Ban chinh

1 BAn 530

[ R ——

Qs 7T Kemiwoe
& Tl wing tép tin

X6a

& Kisésim

Ky 58 Smart CA

& KisEVNPTCA
@ s¢

& KisONEAC
QY sc

< Xemlich sirky 55

@ Chontéptin

@ Chon téptin

@Y Scan tép tin @ Chon tép tin

@ Chontéptin

@y Chontéptin

@ Chon téptin

@ Chontéptin

@ Chontéptin

Ban 530 Gisy chimg nhan tham duyét thiét ke va van ban nghiem thu vé phang chéy va chira chéy céa co quan ca thim quyen aorvaT Tmg kNG ehira M6a chat thuge d6i tugng phal thim duyét thiét ke ve

- Tép tin ho so c6 ky s, cac thdng tin dix lieu dugce dua vao Kho dit liéu
ca nhan, kho dir liéu ho so giai quyét TTHC. Cac thong tin dir lieu dic ta
(metadata) va links tép tin dugc dong bo 1én Kho dir liéu ca nhan, to chuc trén
Cong Dich vy cdng quéc gia.



Luu gidy t& vao kho

000.00.00.G04-
KQ2861

Don de nghi cap lai gidy phép I4i xe (theo mau); vEe s Thanh phan ho so

Eggg;’zw 804 Ban sao gidiy ching minh nhan dan hodic thé can c... xem thém vEe

000.00.00.G04-
KQ0238

Thanh phan ho so

Gidy phép li xe v BEeF Ket qua

@
IMG_20230622_0007 _signed pdf 3

Nady hidu fuc

19/9/2023

Ngay hét han Thoi gian higu luc

Fové ténTén doanh nghido* CcMND/CCCDMST Nasy sinfyNgay thénn Iép

Nguyén Lé Bao Tram 062304004428 6/2/2004

Trich yél Pham vi hiéu lue gidy to Ghichu

Lam mai Luu gidy to

- Hb so ban gidy (néu co) duoc gui dén co quan xir Iy hd so qua dich vu
buu chinh cong ich (BCCI).

Buéc 3: Tép tin ho so s6 hoa dugc chuyen cho can bo xir 1y cap
huyén/cap tinh thuc hién xt ly nghiép vu theo quy dinh.

- Chuyen hd so dién tir (trén Hé thang thong tin giai quyét TTHC tinh) vé
cho co quan chuyén mon giai quyet TTHC (lva chon diing tén phong, don vi cap
so, nganh giai quyet TTHC do theo quy trinh trén Hé thong).

- Tép tin trong qué trinh xu ly, két qua giai quyét dién tir duge dua vao
Kho dir liéu c& nhan, kho dit liéu ho so giai quyét TTHC.

Luu gidy to vao kho X

ig[;gs]m 604 pon e nghi ¢&p lai gidy phép 14 xe (theo mAu); h=A A Thanh phan hd so Chualuu =

?(g‘;g:zm 604 B4n sao gidy chimg minh nhan dan hoac thé can c... xem thém wBoF Thanh phian ho so Chua luu =]

000.00.00.G04- - P v (=R 2 qud

Q0238 Gidy phép l3i xe chua luu =]
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=
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Trich yéu Pham vi higu luc gidy to Ghi chud

Lam mai Luu gidy to




(Tai Kho quan 1y diz liéu dién tir cua cdng dan trén: Hé théng thdng tin
gidi quyet TTHC tinh va dong bg trén Cong Dich vu cdng quaéc gia)
- Viin ban trong qua trinh xur Iy, két qua giai quyét ban gidy dugc sb hoa,
Ky s6 va dua vao kho dir liéu ca nhan, kho dir liéu ho so giai quyéet TTHC.
- Két qua giai quyét TTHC ban gidy (va hd so ban chinh néu c6) duogc
chuyén vé cho Bo phan mot cia cap xa hodc cap huyén (noi tiép nhan hd so ban
dau) dé tra cho c& nhan, t6 chuc (néu co).

Luwu y: Co quan chuyén mén giai quyét TTHC, tra két qua dién tir va ban
gidy thong qua Bo phan Mot ctra cap huyén, cap xa (lva chon diing tén B phan
Mgt ciza cap huyén, cdp xa da tiép nhdn hé so dau vao - Tén Bg phdn Mgt cira
& ndo, huyén nao trén Hé thong) hodc qua dudng buu chinh cong ich (néu to
chizc, c& nhan c6 nhu cdu da déing ky tir dau).

Buéc 4: Can bo mot cura cap x& hodc cap huyén tra két qua giai quyet
TTHC ban gidy cho ca nhan, to chuc (néu co) bang tryc tiép hoic qua dich vu
buu chinh cong ich theo yéu cau. Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc tra cho
ca nhan, t6 chuc trén Hé thong.

~ TRUONG HQP 2: Ho so bao gom gidy to yéu cau chirng thue dién tir
(doi voi giay to ban chinh)
Bwéc 1: C4 nhan/td chac nop hd so thyc hién TTHC theo quy dinh.
Bwéc 2: Can bo mot ctra thuc hién tiép nhan hd so

B} Kho dir liéu dién tir Tiép nhén ho so

- DI v6i gidy to yéu cau ching thyc dién tir thi can bo ching thuc phu
trach so hoa va chirng thuc dién tur giay to theo quy dinh.

+ Tép :[in hd so ching thuc dién tir duwge dua vao Kho dir liéu ca nhan,
kho dit liéu ho so giai quyet TTHC.



Luu gidy t& vao kho

DANH SACH TPHS/KQ
Ma ho so: H34.6-230622-0005
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+ Ho so gbc duoc tra lai truc tiép hoic giri qua BCCI cho ca nhan/to chuc.

- Pdi voi gidy to yéu cau nop ban chinh cho co quan xir ly: Can bo mot
ctra cap x& hozc cap huyén thuc hién sé hda va ky sé tai liéu duoc sé hoa trén
Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh hodc trén phan mém sé hda tai ligu
da c6, ddng thai thuc hién boc tach cac dir liéu hd so nhu: Chu gidy to (c& nhan,
td chtc: gom ma va tén); gidy to (gdm ma va tén); thoi gian sé hda; cac thong
tin khac trén gidy to.

B3 xirly ts s ~ =] = $ o t & Hinht

H5 50 ch tiép nhan _ P _
01 phong bi ghi rd dia chi va dan tem (néu nhan hd sa qua dudng buru dién)

Import hd so ts file excel @ 1 ) Scantéptin @ Chon téptin

X Iy ho s
(@] 1 Bdn sao QY Scan tép tin @ Chon téptin

15 s khang can i I
IZI Bin ké kha thiét bj k§ thut, trang bi phong hd lao d6ng va an ton cla timg dja diém kinh doanh héa chit

Tra cuu ha so thea don vi
Tra citu 8 so'todn co quan _
® 1 Ban chinl B ebooks ) Scantéptin % Chon tép tin
Tra cinu h& 5o c& nhan
Ciu hinh 55 hd s0 O 1 @ Chentiptin

Bin ki khai v timg dja diém kinh doanh

K D ligu mét cira v
Xéa
&) Dong bo dir liéu v ® 1 @n chinh Qs Gy Chon téptin
& Kjsssim
(B Théng ké bao céo v
O 1 Ban 580 Qy s¢ & Kisismanca @, Chon tép tin
22, Tra ciru CSDLQG V& dén cu v
Ban sao bang trung cap tré 1én ve chuyén nganh héa chat ciia ngusi phu trach vé an toan hoa chat & KysdToken
1B Qun 1y vén bin v
& KisEVNPTCA
® 1 Bén chinh @ s¢ @ Chen téptin
& KisENEAC

O 1 BAn 580 @y s¢ @y Chon tép tin
= Xemlich sir ky &

Ban 330 Gidy chimg nhan tham duyét thiét ke va van ban nghi¢m thu vé phang chéy va chira chéy céa co quan ca thim quyen aorvaT Tamg kNG ehira Mea chat thuge d6i tugng phal thim duyét thiét ke ve

+ Tép tin ho so ¢6 ky sb theo quy dinh, céc thdng tin dit liéu dugc dua vao
Kho dit liéu ca nhan, kho di liéu ho so giai quyét TTHC hodc Co so dit lidu
qudc gia. Céc théng tin dit liéu dic ta (metadata) va links tép tin duoc dong bo
Ién Kho dix liéu cua c& nhan, to chie trén Cong Dich vu cdng qudc gia.

+ Ho so ban gidy duoc giri dén co quan xur Iy hd so qua BCCI.



Buwéc 3: Tép tin ho so dién tu dwoc chuyen cho can b xur 1y cap
huyén/cap tinh thuc hién xur ly nghiép vu theo quy dinh.

- Chuyen hd so dién tir (trén Hé thang thong tin giai quyét TTHC tinh) vé
cho co quan chuyén mon giai quyet TTHC (lwa chon diing tén phong, don vi cap
so, nganh gidi quyéet TTHC do theo quy trinh trén Hé thong).

- Tép tin trong qua trinh xu 1y, két qua giai quyét dién tur dugc dua vao
th dir liéu ca nhan, kho dir liéu ho so giai quyet TTHC hoac Co s¢ dir liu
quoc gia.

- Van ban trong qua trinh xur ly, ket qua giai quyet ban giay duogc s6 hoa,

ky s6, ddng thoi boc tach noi dung glay to (néu can thiét) va dua vao Kho dir
liéu c& nhan, kho dit liéu ho so giai quyét TTHC hoac Co so dit lidu qubc gia.
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- Ket qua giai quyét TTHC ban gidy (va hd so ban chinh néu c6) duoc
chuyén vé cho Bo phan mot cira cap x& hoic cap huyén dé tra cho ca nhan, t6
chuc (néu co).

Luwu y: Co quan chuyén mén giai quyét TTHC, tra két qua dién tar va ban
gidy thong qua Bo phan Mot ctra cap huyén, cap xa (lwa chon ding tén Bé phan
Mgt cira cdp huyén, cdp xa da tiép nhdn hé so dau vao- Tén Bé phan Mgt cira
& ndo, huyén nao trén Hé thong) hodc qua dudng buu chinh cong ich (néu to
chitc, c& nhan c6 nhu cdu da déing ky tir dau).

Budc 4: Can bo mot cira cap xd, cap huyén tra két qua giai quyet TTHC
ban gidy cho ca nhan, t6 chuc (neu cd) bang hinh thuec truc tlep hoac qua dich vu
BCCI theo yéu cau cua to chuc, ca nhan. Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
tra cho c& nhan, té chuc ty dong trén Hé thong.

Luu y chung: Chi phl gui hd so glay va tra két qua qua dich vu BCCI
theo yéu cau cua t6 chic, c& nhan tir noi tiép nhan dén don vi giai quyét va



nguoc lai do t6 chiic, c& nhan chi tra chi phi theo muc gia quy dinh cua Bo
Thong tin va Truyen thong da duoc Buu dién cap huyén, cip xa niém yét tai Bo
phan mot cira cac cap.

Ddi voi cac thu tuc ¢6 phi, 18 phi, can bg tiép nhan hd trg to chuc, ca nhan
thanh toan tryc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong qUOc gia va Hé thong thdng
tin giai quyét TTHC cua tinh theo cac tai liéu hudéng dan da duge Van phong Uy
ban nhan dan tinh gui trudce do.

Trong qua trinh thuc hién tiép nhan ho so va tra két qua TTHC khdng phu
thudc vao dia gigi hanh chinh néu gap vudng mac can hd tro dé nghi nhin vao
nhom Zalo mét cira cap huyén hoic lién hé sé dién thoai caa Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 02603.797799 dé dugc hudng dan, hd tro.
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