UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DAK HA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 140 /KH-UBND Pak Ha, ngay 75 thang 5 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra viéc thwe hién ciac quy dinh vé phan cap quan ly to chirc by may
va can b§, cong chirc, vién chirc trén dia ban huyén Pak Ha

Cian ctr Quyét dinh s6 29/2019/QD-UBND, ngay 30/12/2019 cua Uy ban
nhén dan tinh Kon Tum v€ viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bd
may va can bd, cong chirc, vién chirc :[rén dia ban tinh Kon Tum; K¢ hoach so
278/KH-UBND ngay 15/12/2022 cta Uy ban nhan dan huyén vé thuc hién cong
tac cai (;éch hanh chinh nha nudc trén dia bémq huyén Pak Ha nam 2023; Ké
hoach s6 28/KH-UBND, ngay 08/02/2023 cua Uy ban nhan dan huyén vé khac
phuc nhiing han ché, khuyét diém va cai thién Chi so cai cach hanh chinh sau
kiém tra, cham diém cong tac cai cach hanh chinh nam 2022.

Uy ban nhan dan huyén bak Ha xay dung Ké hoach kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh vé€ phan cap quan ly t6 chirc b may va can bd, cong churc,
vién chuc trén dia ban huyén Bak Ha nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé phan cip quan 1y to
chirc bd may va can b0, cong chirc, vién chuc cua cé}c co quan, don vi, dia
phuong trén dia ban huyén; kip thoi chi r6 nhing ton tai, han ché, tim ra
nguyén nhan va d€ xuat bién phap khac phuc nham gép phan nang cao hiéu
luc, hi€u qua quan 1y nha nudc cua chinh quyén céc cap.

2. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan va cé chat
lugng. Viéce ki€m tra phai dam bao cong khai, dung quy dinh, khong lam can
tréd hoat dong thuc thi cong vu cua co quan, to6 churc, cd nhan lién quan.

- Cac co quan, don vi va Uy ban nhan dan cac x4, thi tran duoc kiém tra
chuén bj diy du noi dung theo dé cuong, cur can bg, cong chire, vién chire lién

quan dén cac linh vuc kiém tra dé phdi hop, cung cap thong tin cho Poan
kiém tra.

- Céc thanh vién trong doan kiém tra phai sip xép cong viéc, tham gia
day du va ding thoi gian quy dinh.

I1. POI TUQNG, NOQI DUNG, PHUONG PHAP KIEM TRA
1. Po6i twong kiém tra: 07 co quan, don vi, gdm:
- UBND xa bak La;



- UBND xa bak Uzi;

- UBND thi trdn Dak Ha;

- Truong THCS Chu Vin An, thi trdn Dak Ha;

- Truong Tiéu hoc Kim Déng, thi tran Pak Ha;

- Truong TH va THCS xa bak Ut;

- Truong Mau gi4o xa Dik La.

2. Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc trién khai thuc hién cic nodi dung va
tham quyén duoc phan cap quan 1y, cu thé nhu sau:

2.1 Péi véi UBND cdc xi, thi trin:

- Viéc xay dung Ké hoach tuyén dung cong chirc cip x3;

- Bé xuét viéc tiép nhan, diéu dong, phan cong, nang luong, diéu chinh
luong, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat, nghi huu, thoi viéc va thuc hién
cac ché dg, chinh sach khac doi vdoi cong chic, can bo chuyén trach, khong
chuyén trach cap xa.

- Viéc quan 1y va str dung cong chitc cip xa theo quy dinh cua phap luat.

- Két qua trién khai thuc hién danh gia phan loai ddi voi cong chirc cap xa
hang nam va bao cao véi Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh.

- Viéc lap, quan 1y, bo sung ho so cua cong chic cap x3 va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh.

- Viée thuc hién quy ché dan chi trong cdng tac quan 1y can bo, cong chirc,
vién chtrc theo phan cap.

2.2 Péi véi cdc don vi sw nghiép cong lap:

a) Qudn Iy t6 chivc bé mdy, bién ché, so lwong ngwoi lam viéc

Trinh cip c6 tham quyén phé duyét co cau vién chiic theo chic danh nghé
nghiép cua don vi su nghi¢p cong lap truc thude.

b) Tuyén dung

- Piang ky nhu cau tuyén dung vién chirc cia don vi theo dung dé an vi tri
viéc lam da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét va bao cao co quan quan ly
cap trén truc ti€p phé duyét;

- Ky hop dong lam viéc va phan cong nhiém vy d6i voi vién chirc tring
tuyén; vién chirc dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung va dugc cap c6 tham
quyén dong y chuyén dén lam vi¢c tai don vi minh (bao gom ca truong hop
cong chirc chuyén thanh vién chirc).

¢) Bo nhiém, bé nhiém lai, quy hoach, mién nhigm, tiép nhén, diéu dong,
biét phdi, dinh chi cong tac, nghi huwu, cho thoi viéc
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- Viéc thuc hién quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, mién
nhiém, dinh chi cong tac doi vai vién chirc thudc tham quyén quan ly theo quy
dinh cua phap luat hién hanh;

- Viéc xem xét de nghi co quan c6 thim quyen xem xét, quyét dinh viéc
tiép nhan vién chic vé 1am viée tai don vi hodc chuyén ra ngoai don vi;

- Viéc ban hanh quyet dinh nghi huu, cho théi viée ddi v&i vién chic thudce
quyén quan 1y.

d) Thuc hi¢n ché dp tién lwong va cdc ché d chinh sdch khdc: Viéc ban
hanh quyét dinh nang bac luong thuong xuyén (ke cd phu cdp tham nién vieot
khung), hudng cac loai phu cap wu dai nghé, phu cap doc hai, nguy hiém va céc
loai phu cap khac theo quy dinh cua phap luét dbi v6i vién chire thude tham
quyén quan 1y.

d) Dao tao, boi dwong, quy hoach

- Viéc quyét dinh ctr di dao tao, boi dudng theo quy dinh cua phap luat doi
véi vién chire thudc quyén quan ly.

e) Danh gid, phdn logi: Viéc ban hanh quyét dinh nhan xét, danh gid, phan
loai hang nam do61 voi1 vién chic thudce tham quyén quan 1y theo quy dinh.

g) Khen thuong, ky ludt: Quyét dinh khen thudng, ky luat d6i véi ddi voi
vién chirc thudc tham quyén quan ly theo quy dinh.

h) Qudn Iy hé so Viéc 1ap, quan 1y, bo sung hd so vién chic cia don vi
theo quy dinh cua phap luat.

i) Thure hién quy ché dan chii: Viée thyc hién quy ché dan chu trong cong
tac quan 1y can bg, vién chtrc thugc thaim quyén quan ly theo quy dinh.

3. Phuwong phap kiém tra

- Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra dé tién hanh
kiém tra cac co quan, don vi néu trén. Poan kiém tra thong bdo dén co quan,
don vi duoc kiém tra trudc 05 ngay tinh dén thoi diém kiém tra vé thanh phan
Poan, thoi gian, dia diém kiém tra.

- Poan kiém tra nghién ctru b4o céo, ho so, tai liéu lién quan dén ndi dung
kiém tra; truong hop can thiét, Poan kiém tra lam viéc v6i mot s to chiic, ca nhan
0 lién quan dé kiém tra, x4c minh, 1am rd nhiing van dé thudc noi dung kiém tra.

- Poan kiém tra tong hop, thong qua Bién ban kiém tra va ban hanh Thong
bao két qua kiém tra.

III. THOI KY, THOI GIAN, THANH PHAN, KINH PHi KIEM TRA

1. Thoi ky kiém tra: Tir ngay 02 thang 01 nam 2022 dén thoi diém kiém tra.

2. Thoi gian kiém tra: Hoan thanh trong quy Il nam 2023 (Thoi gian cu
thé do Poan kiém tra théng bdo sau).

3. Thanh phin Poan kiém tra:

- Truédng doan: Lanh dao Phong N§i vu huyén.

- Pho Trudng doan: Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén.
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- Thanh vién: Chuyén vién Phong No6i vu va chuyén vién Phong Giao
duc va Pao tao huyén.

4. Kinh phi kiém tra: Ngudn kinh phi chi thuong xuyén nam 2023 cua
cac co quan, don vi.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong N¢i vu

Tham muu Uy ban nhén dan huyén quyet dinh thanh 1ap Poan kiém tra,
xay dung chu’O’ng trinh thoi gian, dia diém kiém tra cy thé; thong bao dén céc
co quan, don vi dugc kiém tra va céc thanh vién trong doan kiém tra. Két thuc
dot kiém tra thuc hién viéc téng hop, bdo cdo két qua kiém tra va tham muu,
dé xuat Uy ban nhan dan huyén chan chinh nhiing ton tai, han ché cua cac co
quan, don vi, dia phuong dé tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua viéc phan cép quan
1y trén dia ban huyén.

2. Cac co quan, don vi thudc ddi twong dwoe kiém tra

Chuan bi béo céo (theo Phu luc giri kém) giri cho Poan kiém tra (qua
Phong Noi vu) trude khi ki€ém tra 03 ngay; bo tri phong lam viéc phuc vu cho
doan kiém tra; phén céng lanh dao, cong chirc, vién chirc lam viéc véi doan
kiém tra.

3. Cac co quan, don vi ¢6 trong thanh phin Poan kiém tra: Ct cong
chtrc tham gia Poan kiém tra day du, dung thanh phan va thoi gian quy dinh.
Thanh toan ché d6 cong tac phi cho cong chtrc tham gia doan kiém tra theo
quy dinh hién hanh.

Trén day la ké hoach kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé phén cap
quan 1y t6 chirc b may va can bd, cong chirc, vién chirc ciia Uy ban nhan dan
huyén Pak Ha./. <

uye g
Noi nhén: TM UY BAN NHAN DAN

- TT Huyén uy (b/c);
- TT HDND huyén (b/c); CHU TICH

- Cac co quan, don vi thudc huyén (t/h);
- UBND céc x4, thi trén (t/h); » 2)\>
- Truong THCS Chu Vén An; | Z \ el o, B | |
- Truong TH va THCS bak Ui; \ : >

- Trudng Mau gido Pik La;
- Luu: VT, NV.




Phu luc 1: Ap dung cho UBND cdc xi, thi trin

UBND X4: ......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phic

, PE CUONG BAO CAO
Két qua thye hién cac quy dinh v€ phan cap quén ly
to chirc by may va can bg, cong chirc, vién chire

Thyc hién Ké hoach s6  /KH-UBND, ngdy / /2023 cua Uy ban nhan
dan huyén bak Ha ve€ kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh v€ phén cip quan
1y t6 chirc b0 may va can b, cong chuc, vién chuc trén dia ban huyén bak
Ha.

TP bao cio két qua thyc hién cac quy dinh vé phan cip
quan ly t6 chic by may va can bg, cong chire, vién chire tr ngay 02/01/2022
dén nay nhu sau:

I. TINH HINH TRIEN KHAI THU'C HIEN

- Ban hanh van ban chi dao, trién khai thuc hién (cé hay khéng, néu cé
liét ké so van ban, ngay thang nam ban hanh).

- Cong tac tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé phan cip quan Iy to
chirc b may va can bg, cong chire, vién chure dén d6i ngii can by, cong chure,
vién chic (neu rd hinh thirc tuyén truyén, néi dung tuyén truyén, doi twong
tuyén truyén, két qua dat diroc).

II. KET QUA PAT PUQC

1. Viéc xay dung K¢ hoach tuyén dung céng chirc cip xi hang nim

(Néu ro s6 ]7{é' hoach, ngay thang ndm ban hanh; sé chi tiéu dang ky tuyén
dung; ket qua tuyén dung)

2. Pé xuit viéc ti‘ép nhan, diéu dong, phian cong, nang lwong, diéu
chinh lwong, dao tao, boi duwdng, khen thudng, ky luit, nghi huu, théi viéc
va thuc hién cac cheé dg, chinh sach khac doi véi cong chirc cap xa

- P& xuét viéc tiép nhan, diéu dong bao nhiéu truong hop? (néu chic
danh, vi tri cong tdc cu thé);

- P& xuét viéc phan cong lai cac chuc danh cong chirc cip x4 bao nhiéu
truong hop (néu chirc danh, vi tri cong tac cu thé),

- P& xuat viéc thyc hién ning luong, xép luong, ‘diéu chinh Iwong cho bao
nhiéu truong hop? (trong do bao nhiéu truong hop dé nghi dung thoi han, bao
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nhiéu truong hop dé nghi chdm hon so véi thoi han ndng lwong, nguyén nhan
cham tre);

- D& xuét cuir di dao tao, bdi dudng bao nhiéu trudng hop, cu thé dao tao,
bo1 dudng nhirng nghié¢p vu, chirc danh nao?

- Bé xuat khen thudng bao nhiéu trudng hop?

- Bé xut ky luat bao nhiéu trudng hop?

- D& xuét cho nghi huu bao nhiéu trudng hop?

- Bé xuat cho nghi théi viéc bao nhiéu truong hop?

- B¢ xuat thyc hi¢n cac ché dd, chinh sach khac do61 véi cong chue cap xa
(néu co).

3. Viéc quan ly va sir dung cong chire cap xa

- Tong so0 can by, cong chirc xa dang quan ly: .... nguoi (can bo: ...
nguoi, cong chuc: ..... nguoi).

- Viéc b tri, phan cong nhiém vu cho cong chirc cip x3 ¢ ding voi chic
danh, vi tri viéc 1am hay khong?

4. Két qua trién Khai thuc hién danh gia phan loai d6i véi cong chirc
cap xa hang nam

- Viéc ban hanh van ban trién khai thuc hién;

- Viéc thyc hién quy trinh danh gia cong chire cip xa va két qua danh gia
phan loai cong chure cap xa;

- Thong bao két qua danh gia phéan loai cong chirc cip xa hang nim;

- Viéc bao céo voi Uy ban nhan dan huyén vé két qua danh gia phéan loai
cong chtrc cap xa hang nam.

5. Viéc 1ap, quan 1y, bo sung ho so ciia can bd, cong chirc cip xi va
ngwoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh

- Tong s6 ho so can b9, cong chirc cap xa dang quan ly (c6 bao nhiéu can
bé, cong chirc chwa ldp ho so theo quy dinh)? Thanh phan ho so ¢6 dam bao
theo quy dinh hay khong?

- Viéc bd sung ho so cta can bd, cong chirc cap xa hang nam,;

- Tong s6 ho so cia ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xi dang
quan ly?

III. TON TAI, HAN CHE

1. Ton tai, han ché:

2. Nguyén nhén:

IV. PE XUAT, KIEN NGHI



Phu luc 2: Ap dung cho cdc don vi sw nghiép cong lip

Tén don vi: ......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phic

, PE CUONG BAO CAO
Keét qua thwe hién ciac quy dinh vé phan cap quan ly
to chirc by may va can bg, cong chirc, vién chire

Thuc hién Ké hoachsé ~ /KH-UBND, ngay / /2023 cta Uy ban nhan
dan huyén Pak Ha vé kiém tra viéc thyc hién cic quy dinh vé phan cip quan
ly to chirc bo may va can b0, cong churc, vién chire trén dia ban huyén Pak
Ha.

..................... bao cio két qua thyc hién cac quy dinh vé phan cip
quan 1y t6 chic bo may va can bd, cong chirc, vién chic tir ngay 02/01/2022
dén nay nhu sau:

I. TINH HINH TRIEN KHAI THU'C HIEN

- Cong tac tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé phan cap quan 1y to
chirc bd may va can bg, cong chirc, vién chirc dén doi ngii vién chirc (neu ro

hinh thirc tuyén truyén, néi dung tuyén truyén, doi twong tuyén truyén, két qud
dat duoc).

II. KET QUA PAT PUQC

1. Quan Iy t6 chirc by may, bién ché, sé lwong ngwoi lam viée

- Viée lap ho so trinh cap c6 tham quyén phé duyét co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap truc thude.

2. Tuyén dung

- Pang ky nhu cau tuyén dung vién chirc cua don vi theo dung dé an vi tri
viéc lam da dugc co quan c6 tham quyen phé duyét va bao cdo co quan quan ly
cap trén truc tiep phé duyét (néu ro so chi tieu dang ky tuyén dung, so chi tiéu
dwoc phé duyét).

- Thyc hién ky hop dong lam viéc va phan cong nhiém vu dbi voi bao
nhiéu vién chtre trang tuyen bao nhiéu vién chirc dugc co quan c6 thAm quyén

tuyén dung va dugc cap co thAm quyén dong y chuyén dén lam viéc tai don vi
minh (bao gom cd truong hop céng chire chuyén thanh vién chirc).

3. B6 nhiém, bo nhiém lai, quy hoach, mién nhiém, tiép nhan, diéu
dong, bi¢t phai, dinh chi cong tac, nghi huu, cho thoéi viéc
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- Vige thyc hién quy dinh vé bo nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, mién
nhiém, dinh chi cong tac ddi voi vién chirc thude thim quyén quan ky theo quy
dinh ctia phap luat hién hanh (néu rd bao nhiéu truong hop, cu thé ¢ cdc chirc
danh, vi tri viéc lam nao),

- Viéc xem xét dé nghi co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc
tiép nhan vién chirc vé lam viéc tai don vi hodc chuyén ra ngoai don vi (neu ro
bao nhiéu truong hop tiép nhdn vé; bao nhiéu truong hop chuyén ra ngoai don
vi);

- Viéc ban hanh quyét dinh nghi huu, cho thdi viéc dbi véi vién chirc
thudc quyén quan 1y (dd ban hanh quyét dinh cho nghi hiru bao nhiéu vién chirc;
cho thoi viéc bao nhiéu vién chirc) .

4. Thuwe hién ché do tién lwong va cac ché do chinh sach khac: Ban
hanh quyét dinh nang bac luong thudng xuyén (ké cd phu cdp thdm nién vueot
khung), hudng céc loai phu cap uu dii nghé, phu cap doc hai, nguy hiém va céc
loai phu cap khac theo quy dinh cua phap luat d01 véi bao nhiéu vién chire thude
tham quyén quan 1y? (trong do, ban hanh quyét dinh diing thoi han la bao nhiéu
trwong hop, ban hanh quyét dinh chdm hon so véi thoi han la bao nhiéu truong
hop, nguyén nhdan ban hanh chdm tré?).

5. Pao tao, boi dudng, quy hoach: Quyét dinh cir di dao tao, boi dudng
theo quy dinh ciia phap luat d6i véi bao nhiéu vién chirc thudc quyén quan 1y?

6. Panh gia, phan loai:

- Viéc trién khai thuc hién danh gia, nhan xét vién chirc hang nam co
ding theo quy dinh hay khong?

- Da ban hanh quyét dinh nhan xét, danh gia, phan loai hing ndm ddi bao
nhiéu véi vién chirc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh?

7. Khen thwéng, ky ludt: Quyét dinh khen thuong, ky luat doi véi doi
v6i1 bao nhiéu vién chirc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh?.

8. Quan 1y ho so

- Toéng s6 ho so vién chirc ma don vi dang quan 1y/téng s6 vién churc cua
don vi (co bao nhiéu vién chirc chwa ldp ho so theo quy dinh?) Thanh phan ho
so ¢6 dam bao theo quy dinh hay khong?

- Viéc bo sung ho so cua vién chtrc hang nam;
III. TON TAI, HAN CHE

1. Ton tai, han ché:

2. Nguyén nhan:

IV. PE XUAT, KIEN NGHI
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