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HƯỚNG DẪN 

Về nghiệp vụ công tác chuẩn bị bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và 

đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 
 

 

Tiếp theo Hướng dẫn số 03/HD-SNV ngày 03/3/2021 của Sở Nội vụ về 

nghiệp vụ công tác tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026 trên địa bàn tỉnh Kon Tum, Sở Nội 

vụ hướng dẫn thêm một số nội dung về nghiệp vụ công tác tổ chức bầu cử và 

những công việc cần thực hiện trong ngày bầu cử như sau: 

I. NHỮNG CÔNG VIỆC CHUẨN BỊ TỪ NAY ĐẾN TRƯỚC NGÀY 

BẦU CỬ 01 NGÀY: 

1. Việc lập danh sách cử tri1  

Theo quy định của Luật Bầu cử thì việc lập danh sách cử tri căn cứ vào nơi 

cử tri thường trú hoặc tạm trú. Theo đó, mỗi công dân chỉ được ghi tên vào một 

danh sách cử tri tại nơi mình thường trú hoặc tạm trú2. Cử tri thực hiện việc bỏ 

phiếu bầu đại biểu Quốc hội, đại biểu Hội đồng nhân dân tại khu vực bỏ phiếu mà 

mình có tên trong danh sách cử tri3. Việc lập, điều chỉnh, bổ sung danh sách cử tri 

được thực hiện như sau: 

1.1. Trường hợp công dân đã đăng ký thường trú tại địa phương nhưng đi 

làm ăn, sinh sống tại địa phương khác hoặc ở nước ngoài, nếu đã làm thủ tục thay 

đổi thông tin nơi cư trú hoặc khai báo tạm vắng ở địa phương thì được coi là không 

thường trú tại địa phương, Ủy ban nhân dân cấp xã tại nơi công dân đăng ký 

thường trú không ghi tên công dân đó vào danh sách cử tri. 

Trường hợp cử tri trở về nơi thường trú trong khoảng thời gian từ sau khi 

danh sách cử tri đã được niêm yết đến trước thời điểm bắt đầu bỏ phiếu 24 giờ thì 

có thể đến Ủy ban nhân dân cấp xã nơi mình đăng ký thường trú để đề nghị được 

bổ sung tên vào danh sách cử tri và nhận Thẻ cử tri bầu đại biểu Quốc hội và đại 

biểu Hội đồng nhân dân như đối với các cử tri khác đã đăng ký bỏ phiếu ở nơi 

thường trú. 

Lưu ý:  Hiện nay nhiều cơ sở giáo dục đã tập theo hình thức trực tuyến, dẫn 

đến có không ít sinh viên, học sinh trở về nguyên quán. Điều này dẫn đến những 

biến động nhất định trong danh sách cử tri đã được niêm yết, ảnh hưởng trực tiếp 

đến việc phát thẻ cử tri và việc thực hiện quyền bầu cử của cử tri trong cuộc bầu 

cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 

                                                 
1 Hướng dẫn của Hội đồng bầu cử quốc gia đã có Công văn số 130/HĐ-BCQG-PL ngày 12/4/2021 về việc hướng 

dẫn việc lập danh sách cử tri, thành lập Tổ bầu cử. 
2  Khoản 1 và khoản 2 Điều 29 của Luật Bầu cử. 
3  Khoản 2 Điều 29, khoản 1 Điều 31, khoản 1 Điều 69 cùa Luật Bầu cử. 
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2021 - 2026 sắp tới; do đó đề nghị ủy ban bầu cử các huyện , thành phố chỉ đạo 

các Tố bầu cử phối họp chặt chẽ với cán bộ ở thôn, tổ dân phố khấn trương thực 

hiện việc rà soát danh sách cử tri trong quá trình phát thẻ cử tri cho cử tri trên địa 

bàn, trong đó đặc biệt lưu ý các trường họp cử tri có yêu cầu đặc biệt (như cử tri 

ốm đau, già yếu, khuyết tật hoặc cử tri thuộc diện cách ly để phòng, chống dịch 

bệnh...). 

Tổ bầu cử cần xác nhận lại nguyện vọng của cử tri, nhất là cử tri là người 

tạm trú trên địa bàn, về việc sẽ thực hiện bỏ phiếu bầu cử ở nơi đã được ghi tên 

vào danh sách cử tri hay bỏ phiếu ở nơi khác. Trường họp cử tri xác nhận sẽ bỏ 

phiếu ở nơi đã được ghi tên vào danh sách cử tri thì Tổ bầu cử phát thẻ cử tri để 

cử tri thực hiện quyền bầu cử. Trường họp cử tri đề nghị được bỏ phiếu ở nơi khác 

thì Tổ bầu cử hướng dẫn cử tri thực hiện thủ tục về việc bỏ phiêu ở nơi khác theo 

quy định tại Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và dại biếu Hội đồng nhân dân. 

Trường hợp đến thời điểm bắt đầu bỏ phiếu (07 giờ ngày 23/5/2021 đối với các 

địa phương bầu cử đúng với ngày bầu cử toàn quốc; 07 giờ ngày 22/5/2021 đối 

với các địa phương được bầu cử sớm hơn 01 ngày so với ngày bầu cử toàn quốc) 

mà Tổ bầu cử vẫn không thể liên hệ được với cử tri để phát thẻ cử tri do cử tri có 

tên trong danh sách không có mặt tại nơi đã đăng ký thường trú hoặc tạm trú thì 

Tố bâu cử thông báo đến Úy ban nhân dân cấp xã để xóa tên người dó trong danh 

sách cử tri.  

1.2. Trường hợp công dân cỏ hộ khẩu thường trú tại địa phương nhưng đã 

vắng mặt dài ngày ở nơi thường trú (sinh sống tại nơi khác hoặc lao động học tập 

ở nước ngoài) mà chưa làm thủ tục thay đổi thông tin nơi cư trú, không khai báo 

tạm vắng với địa phương thì Ủy ban nhân dân cấp xã vẫn ghi tên công dân đó vào 

danh sách cử tri để họ thực hiện quyền bầu cử ở địa phương, trừ trường hợp bản 

thân cử tri hoặc người thân của cử tri đó đã thông báo nguyện vọng của cử tri về 

việc không tham gia bỏ phiếu ở nơi thường trú4. Đề nghị Ủy ban nhân dân cấp xã 

cần có biện pháp thông tin phù hợp để cử tri biết về việc lập danh sách cử tri và 

thực hiện quyền bầu cử của mình. 

Trường hợp công dân Việt Nam ở nước ngoài trở về Việt Nam trong khoảng 

thời gian từ sau khi danh sách cử tri đã được niêm yết đến trước thời điểm bắt đầu 

bỏ phiếu 24 giờ, nếu chưa được ghi tên vào danh sách cử tri ở khu vực bỏ phiếu 

nào, thì đến Ủy ban nhân dân cấp xã nơi mình cư trú tại Việt Nam để được ghi tên 

vào danh sách cử tri theo quy định tại khoản 4 Điều 29 của Luật Bầu cử. 

Trường hợp công dân ở nước ngoài trở về Việt Nam được cách ly y tế tập 

trung ngay sau khi nhập cảnh thì thực hiện theo hướng dẫn riêng của Hội đồng bầu 

cử quốc gia. 

1.3. Trường hợp cử tri không thể tham gia bỏ phiếu ở nơi đã được ghi tên 

vào danh sách cử tri, đã xin giấy chứng nhận của Ủy ban nhân dân cấp xã nơi mình 

có tên trong danh sách cử tri để tham gia bỏ phiếu ở nơi khác thì được bổ sung tên 

vào danh sách cử tri tại địa phương nơi cử tri có thể tham gia bỏ phiếu để thực hiện 

quyền bầu cử theo quy định tại Điều 34 của Luật Bầu cử. Việc bổ sung tên vào 

                                                 
4 Việc thông báo có thể bằng văn bản hoặc trực tiếp bằng lời nói với người có trách nhiệm như: Trưởng thôn, tổ 

trưởng tổ dân phố hoặc cán bộ phụ trách công tác lập danh sách cử tri của UBND cấp xã,.. 
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danh sách cử tri trong trường hợp này được tính đến thời điểm bắt đầu bỏ phiếu 

(07 giờ 00 ngày 23/5/20215). Sau thời điểm bắt đầu bỏ phiếu, Ủy ban nhân dân cấp 

xã không thực hiện việc bổ sung danh sách cử tri nữa6. 

1.4. Theo quy định tại khoản 5 Điều 29 của Luật Bầu cử, cử tri là người 

đang bị tạm giam, tạm giữ được ghi tên vào danh sách cử tri để bầu đại biểu Quốc 

hội và đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh nơi người đó đang bị tam giam, tạm 

giữ. Tuy nhiên, về nguyên tắc, những thay đổi liên quan đến cử tri (như thay đổi 

nơi cư trú, được trả tự do,...) sau khi danh sách cử tri đã được niêm yết phải được 

thông báo đến Ủy ban nhân dân cấp xã trước thời điểm bắt đầu bỏ phiếu 24 giờ, trừ 

trường hợp bị xóa tên trong danh sách cử tri thì tính đến thời điểm bắt đầu bỏ 

phiếu. Vì vậy, trường hợp công dân bị bắt tạm giam, tạm giữ ở địa phương khác 

với nơi đã được ghi tên trong danh sách cử tri trong khoảng thời gian 24 giờ trước 

thời điểm bắt đầu bỏ phiếu (từ sau 07 giờ 00 ngày 22/5/2021 đến trước 07 giờ 00 

ngày 23/5/2021) thì Ủy ban nhân dân cấp xã nơi có trại tạm giam, tạm giữ không 

thực hiện việc bổ sung tên của công dân vào danh sách cử tri. 

2. Phân công nhiệm vụ cho các thành viên Tổ bầu cử 

Tổ bầu cử họp để quán triệt nhiệm vụ và phân công trách nhiệm cho các 

thành viên Tổ bầu cử thực hiện các công việc chuẩn bị theo hướng sau: 

- Tổ trưởng phụ trách chung, trực tiếp chỉ đạo việc tiếp nhận giải quyết 

khiếu nại, tố cáo về công tác bầu cử do mình phụ trách; 

- Tổ phó chịu trách nhiệm về trang trí Phòng bỏ phiếu và bảo đảm về các 

điều kiện vật chất cho ngày bầu cử; 

- Thư ký chịu trách nhiệm tiếp nhận, quản lý tài liệu, con dấu, biên bản kiểm 

phiếu, phiếu bầu, thẻ cử tri; 

- Một số thành viên chịu trách nhiệm thường xuyên thông báo cho cử tri biết 

ngày bầu cử, nơi bỏ phiếu, thời gian bỏ phiếu; 

- Một số thành viên bảo đảm công tác an ninh, trật tự; thường xuyên theo 

dõi, quản lý bảo vệ tài liệu được niêm yết tại địa điểm bỏ phiếu. 

3. Tổ bầu cử rà soát công tác chuẩn bị 

Trước ngày bầu cử, Tổ bầu cử họp để rà soát công tác chuẩn bị, đánh giá rút 

kinh nghiệm về những công việc đã thực hiện của các thành viên Tổ bầu cử; chỉ 

đạo, đôn đốc thực hiện những công việc còn tồn đọng và phân công các công việc 

tiếp theo. 

4. Bố trí phòng bỏ phiếu 

Tùy theo điều kiện cơ sở vật chất sẵn có ở địa phương như Nhà văn hoá, Hội 

trường, Nhà rông, các điểm trường, lớp học,...và mật độ phân bổ dân cư để lựa 

chọn địa điểm bỏ phiếu (phòng bỏ phiếu) cho phù hợp, thuận tiện để cử tri đến bầu 

cử. Tại các địa điểm bỏ phiếu (phòng bỏ phiếu) phải được trang trí trang nghiêm, 

                                                 
5 Đối với các khu vực bỏ phiếu trong điều kiện bình thường (không tổ chức bỏ phiếu sớm hoặc hoãn bỏ phiếu) 
6 Tại mẫu số 20/HĐBC-QH và mẫu số 25/HĐBC-HĐND ban hành kèm theo Nghị quyết số 41/NQ-HĐBCQG của 

Hội đồng bầu cử quốc gia đã hướng dẫn về số cử tri trong danh sách cử tri tại khu vực bỏ phiếu được cập nhật đến 

thời điểm bắt đầu bỏ phiếu. 
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tiết kiệm, bảo đảm sạch sẽ, thoáng mát, nhất thiết phải có lối cho cử tri đi vào bỏ 

phiếu và lối để cử tri đi ra khi bỏ phiếu xong. 

* Lưu ý: 

+ Mẫu sơ đồ bên trong phòng bỏ phiếu được Bộ Nội vụ hướng dẫn tại 

Thông tư số 01 (mẫu số 02) đối với những nơi có 01 cửa ra vào phòng bỏ phiếu, 

nếu những nơi có 02 cửa ra vào thì bố trí riêng cửa vào và cửa ra. 

+ Bố trí khu vực rửa tay có khẩu trang, nước sạch, xà phòng hoặc dung dịch 

sát khuẩn tay nhanh cho cử tri tại tất cả các điểm bầu cử. Bố trí điểm khai báo y tế 

và cán bộ thực hiện khai báo y tế tại tất cả các điểm bầu cử (bằng hình thức khai 

báo trực tuyến, quét mã QR- Code hoặc khai báo trực tiếp).  

+ Bố trí thùng đựng rác có nắp đậy để thu gom, xử lý rác đảm bảo vệ sinh. 

Hướng dẫn thu gom khẩu trang, khăn, giấy lau mũi miệng đã qua sử dụng vào 

thùng đựng chất thải có dán nhãn “Chất thải có nguy cơ chứa SARS-CoV-2. 

+ Có hướng dẫn cụ thể cho cử tri tuân thủ nghiêm túc các biện pháp, phòng 

chống dịch khi tham gia bỏ phiếu, bảo đảm khoảng cách khi nhận phiếu bầu cử, 

ghi phiếu và bỏ phiếu bầu cử vào hòm phiếu, đeo khẩu trang, thực hiện rửa tay sát 

khuẩn trước và sau khi bỏ phiếu,..theo đúng các quy định về các biện pháp phòng, 

chống dịch bệnh Covid-19.   

+ Việc trang trí bên ngoài và bên trong Phòng bỏ phiếu, sắp xếp bố trí trong 

Phòng bỏ phiếu thực hiện theo đúng hướng dẫn của Bộ Nội vụ (Mẫu số 01 và 02 

ban hành kèm theo Thông tư số 01 của Bộ Nội vụ)7.  

 5. Chuẩn bị hòm phiếu 

Việc chuẩn bị hòm phiếu, số lượng, kích cỡ hòm phiếu tùy theo hướng dẫn 

của từng địa phương, có thể sử dụng lại những hòm phiếu cũ trước đây (nếu đảm 

bảo chứa hết số lượng phiếu bầu của khu vực bỏ phiếu). 

Hòm phiếu phải bảo đảm chắc chắn, trang trí sạch đẹp (sơn màu đỏ đúng 

theo hướng dẫn), phía mặt trước của hòm phiếu có dán hình Quốc huy, phía dưới 

có dòng chữ “HÒM PHIẾU” (Quốc huy và băng dán chữ “HÒM PHIẾU” do tỉnh 

in và cấp thực hiện thống nhất chung). 

Tổ bầu cử cần rà soát số cử tri không thể trực tiếp đến phòng bỏ phiếu để 

báo cáo cấp trên chuẩn bị hòm phiếu phụ (có dán Quốc huy). 

6. Chuẩn bị phiếu bầu, các loại con dấu, biên bản của Tổ và các loại tài liệu, 

văn phòng phẩm khác. Tổ bầu cử nhận đầy đủ các loại tài liệu phục vụ công tác do 

Ủy ban bầu cử, Ủy ban nhân dân cấp xã phát. Tùy vào điều kiện cụ thể của từng 

địa phương, Tổ bầu cử đề xuất Ủy ban bầu cử cấp xã trang bị thêm các loại vật tư 

cần thiết như: đèn chiếu sáng, áo mưa, túi ni lông để bọc tài liệu bầu cử ... (để đảm 

bảo an toàn trong quá trình vận chuyển, bảo quản Biên bản, tài liệu bầu cử). 

7. Về chuẩn bị các nội dung cho Lễ khai mạc           

Khi đến giờ bắt đầu bỏ phiếu theo đúng quy định, Tổ bầu cử phải tổ chức lễ 

                                                 
7 Có các Mẫu hướng dẫn trang trí Phòng bỏ phiếu kèm theo. Các huyện, thành phố chỉ đạo Phòng Nội vụ và Phòng 

Văn hóa Thông tin triển khai và hướng dẫn các xã, phường, thị trấn thực hiện đúng quy định. 
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khai mạc, thành phần dự lễ khai mạc bao gồm: 

- Các thành viên Tổ bầu cử, những người có nhiệm vụ liên quan đến công 

tác bầu cử. 

- Đại diện các cơ quan Đảng, chính quyền, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức 

đoàn thể ở địa phương. 

- Đại diện cử tri là người cao tuổi, người có công với cách mạng và chức sắc 

tôn giáo trong khu vực (nếu có). Nên mời những người cử tri là người có uy tín của 

khu dân cư thuộc khu vực bỏ phiếu. 

- Cử tri đến dự lễ khai mạc. 

- Phóng viên đài, báo (nếu có). 

Lưu ý: Các thành phần tham dự khai mạc cuộc bầu cử phải luôn thực hiện 

nguyên tắc 5K trong suốt quá trình khai mạc và bầu cử. 

Tổ trưởng Tổ bỏ phiếu chủ trì lễ khai mạc theo trình tự như sau: 

- Chào cờ, tuyên bố lý do giới thiệu đại biểu. 

-  Đọc diễn văn khai mạc (Kèm theo phụ lục I). 

- Đọc Nội quy phòng bỏ phiếu. 

- Thông qua danh sách các đại biểu ứng cử đại biểu Quốc hội, HĐND các 

cấp. 

- Kiểm tra hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ trước sự chứng kiến của 02 cử 

tri không phỉa là người có tên có trong sách người ứng cử đại biểu Quốc hội, 

HĐND các cấp tại đơn vị bầu cử. 

- Sau khi thực hiện xong thủ tục niêm phong phòng phiếu, Tổ trường Tổ bầu 

cử tuyên bố bắt đầu cuộc bỏ phiếu.                                                                                                                             

8. Thường xuyên thông báo cho cử tri biết ngày bầu cử 

 Đẩy mạnh công tác tuyên truyền trên các phương tiện truyền thông với 

nhiều hình thức đa dạng, nội dung phong phú, nhất là tuần lễ sát ngày bầu cử (từ 

ngày 17/5/2021), tăng cường tuyên truyền trực quan (pa nô, khấu hiệu, băng rôn, 

cờ, phướn)  trong đó chú trọng đẩy mạnh tuyên truyền tại tại trục đường chính khu 

vực trung tâm của huyện, xã, phường, thị trấn, các vùng sâu vùng xa, vùng dân tộc 

thiểu số; kết hợp tuyên truyền bằng các thứ tiếng của dân tộc thiểu số tại chỗ để tạo 

không khí phấn khởi, thể hiện được tinh thần, ý nghĩa của đợt sinh hoạt chính trị 

đặc biệt quan trọng, ngày hội của toàn dân; đồng thời đấu tranh, phản bác mạnh 

mẽ, hiệu quả với các quan điểm sai trái, xuyên tạc của các thế lực thù địch, thông 

tin xấu độc trên mạng xã hội theo hướng dẫn, chỉ đạo của Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy 

Kon Tum tại Văn bản số 338-CV/BTGTU ngày 5/5/2021 và Văn bản số 

1445/UBND-KHVX ngày 7/5/2021 của UBND tỉnh Kon Tum.  

II. NHỮNG CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG NGÀY BẦU CỬ VÀ 

SAU KHI KẾT THÚC CUỘC BỎ PHIẾU 

1. Đối với Ủy ban bầu cử, Ủy ban nhân dân cấp huyện và các Ban bầu 

cử HĐND tỉnh tại các huyện, thành phố 
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Phân công các thành viên xuống cơ sở để trực tiếp kiểm tra, nắm tình hình, 

tiến độ cuộc bầu cử; thông tin, báo cáo nhanh về tình hình, tiến độ triển khai công 

tác bầu cử về các Ban bầu cử HĐND tỉnh (qua Sở Nội vụ và đồng chí Trưởng ban), 

Ủy ban bầu cử cấp huyện và Phòng Nội vụ các huyện, thành phố để báo cáo xin ý 

kiến chỉ đạo giải quyết các vấn đề phát sinh ở cơ sở. 

Trực tiếp chỉ đạo, phối hợp xử lý kịp thời các vấn đề phát sinh trong ngày 

bầu cử theo thẩm quyên hoặc theo ý kiến chỉ đạo của cơ quan, tổ chức có thẩm 

quyền. 

Thực hiện nghiêm các phương án, kịch bản phòng, chống dịch trong bối 

cảnh dịch bệnh đang diễn biến rất phức tạp hiện nay, đảm bảo cho cuộc bầu cử 

được tổ chức thắng lợi. 

2. Phòng Nội vụ các huyện, thành phố: 

Làm đầu mối tổng hợp, báo cáo nhanh tình hình, tiến độ công tác bầu cử của 

các xã, phường, thị trấn trên địa bàn. Kịp thời phản ánh những tình huống, vấn đề 

phát sinh tại địa phương, đơn vị đồng thời chủ động triển khai các biện pháp giải 

quyết hoặc triển khai công tác theo chỉ đạo của Ủy ban bầu cử tỉnh và Sở Nội vụ. 

Phân công cán bộ, chuyên viên thường trực để kịp thời cập nhật số liệu về 

bầu cử theo quy định của Ủy ban bầu cử tỉnh, báo cáo Sở Nội vụ theo chế độ báo 

cáo  định kỳ 02 giờ một lần (bắt đầu từ lúc 8h30 sáng), nội dung báo cáo (phụ lục 

II). 

3. Ủy ban nhân dân và Ủy ban bầu cử cấp xã 

Phân công lãnh đạo trực chỉ đạo và phối hợp với các cơ quan chức năng, các 

đơn vị liên quan xử lý kịp thời các vấn đề phát sinh trong ngày bầu cử theo thẩm 

quyền hoặc theo kiến chỉ đạo của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền. 

Phân công các thành viên Ủy ban bầu cử, Ban bầu cử cấp xã xuống các khu 

vực bỏ phiếu để trực tiếp kiểm tra, nắm tình hình, tiến độ cuộc bầu cử; thông tin, 

báo cáo nhanh về tình hình, tiến độ triển khai công tác bầu cử về UBND và Ủy ban 

bầu cử cấp xã để phục vụ công tác tổng hợp báo cáo về huyện hoặc xin ý kiến chỉ 

đạo giải quyết các vấn đề phát sinh ở cơ sở. 

 4. Tổ bầu cử 

Triển khai công tác bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp 

theo quy định của Luật bầu cử.  

Trong quá trình tổ chức cuộc bầu cử, trường hợp có vấn đề phát sinh vượt 

thầm quyền giải quyết hoặc không đảm bảo lực lượng, điều kiện cơ sở vật chất để 

giảỉ quyết; Tổ bầu cử có trách nhiệm báo cáo kịp thời về Ủy ban bầu cử cấp xã, Ủy 

ban nhân dân cấp xã; Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp huyện hoặc các đồng chí 

lãnh đạo xã, lãnh đạo huyện được phân công phụ trách địa bàn. 

Ngay sau khi hoàn thành công tác kiểm phiếu và lập các loại biểu mẫu tổng 

hợp, Biên bản bầu cử theo quy định, các Tổ bầu phụ trách bầu cử nộp đầy đủ các 

loại hồ sơ, biên bản, tài liệu bầu cử về cấp tương ứng (theo hướng dẫn tại Phụ lục 

III). 

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc, phát sinh đề nghị 
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kịp thời phản ánh về Sở Nội vụ, Phòng Xây dựng chính quyền và Tổ chức bộ máy, 

SĐT: 02603.861.263 để được hướng dẫn, giải đáp hoặc báo cáo cơ quan có thẩm 

quyền xem xét, quyết định./. 
 

Nơi nhận: 
- Ban chỉ đạo bầu cử tỉnh (báo cáo); 
- Thường trực HĐND tỉnh (báo cáo); 
- UBND tỉnh (báo cáo); 
- Các thành viên UBBC tỉnh (theo dõi, chỉ đạo); 
- Giám đốc, PGĐ Sở Nội vụ; 
- UBND, UBBC các huyện, thành phố; 

- Phòng Nội vụ các huyện, thành phố; 
- Lưu VT, XDCQ&TCBM; 

 

   KT. GIÁM ĐỐC 

  PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

                  

 

 

                 Đoàn Văn Minh   
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PHỤ LỤC I 

(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số:   /HD-SNV ngày  tháng   năm 2021 của Sở Nội 

vụ) 

DIỄN VĂN KHAI MẠC BẦU CỬ ĐẠI BIỂU QUỐC HỘI  

KHÓA XV VÀ ĐẠI BIỂU HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN CÁC CẤP  

NHIỆM KỲ 2021-2026 

 

 

 Kính thưa quý vị đại biểu! 

 Kính thưa quý vị cử tri! 

 Cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các 

cấp nhiệm kỳ 2021-2026 là sự kiện chính trị đặc biệt quan trọng, là đợt sinh hoạt 

chính trị - pháp lý, dân chủ sâu rộng trong các tầng lớp nhân dân; được tổ chức vào 

thời điểm Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIII của Đảng vừa kết thúc thành 

công tốt đẹp. Trong nhiệm kỳ qua, tỉnh đã giành được những thành tựu quan trọng, 

nổi bật trên nhiều lĩnh vực. 

 Thi hành Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân năm 

2015 và các văn bản có liên quan. Hôm nay, ngày 23 tháng 5 năm 2021, cùng với 

cả nước, chúng ta tiến hành bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-20268. 

 Đây là cơ hội để cử tri thực hiện quyền làm chủ của mình, mỗi cử tri hãy 

nêu cao tinh thần trách nhiệm, chấp hành đúng nội quy và thể lệ bầu cử, tìm hiểu, 

lựa chọn, bầu ra những người tiêu biểu, đủ đức, đủ tài, xứng đáng đại diện cho 

nhân dân tại Quốc hội và Hội đồng nhân dân các cấp nhằm tiếp tục xây dựng, củng 

cố và hoàn thiện Nhà nước pháp quyền xã hội chủ nghĩa của nhân dân, do nhân 

dân và vì nhân dân. 

 Với tinh thần đó, thay mặt Tổ bầu cử, tôi xin tuyên bố khai mạc cuộc bầu cử 

đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-

2026. 

 Xin trân trọng cảm ơn! 

 

 

 

 

 

                                                 
8 Lưu ý đối với các địa phương bầu cử sớm thì thay đổi thời gian và các thông tin cho phù hợp. 
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PHỤ LỤC II 

(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số:   /HD-SNV ngày  tháng   năm 2021 của  

Sở Nội vụ) 

 

NỘI DUNG BÁO CÁO VÀ CÁC BIỂU MẪU TỔNG HỢP 

 TRONG QUÁ TRÌNH BẦU CỬ 

 

I. Báo cáo nhanh trong ngày bầu cử 

Thực hiện chế độ báo cáo nhanh định kỳ 2 giờ một lần (bắt đầu từ 08h30 

phút). Nội dung cụ thể: 

- Việc tổ chức khai mạc bầu cử 

- Diễn biến của cuộc bầu cử, số cử tri và tiến độ bầu cử (cử tri trong danh 

sách, cử tri đã đi bầu, tỉ lệ). 

- Không khí ngày bầu cử, dư luận trong nhân dân về cuộc bầu cử và các ứng 

cử viên ứng cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp. 

- Những thuận lợi, khó khăn về giao thông, thông tin liên lạc, thời tiết ảnh 

hưởng đến việc bầu cử. 

- Tình hình an ninh, trật tự, an toàn xã hội; y tế, tình hình các điểm nóng 

(nếu có). 

- Tình hình thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid - 19 trên địa 

bàn, đặc biệt là các khu vực bỏ phiếu, các điểm bỏ phiếu. 

- Các điều kiện vật chất, kỹ thuật phục vụ cho ngày bầu cử. 

- Những vấn đề phát sinh cần xin ý kiến chỉ đạo (nếu có). 

Gửi qua địa chỉ Zalo (Phòng XDCQ-Kon Tum) hoặc  

địa chỉ Email: phongxdcq.snvkt@gmail.com), Sdt liên hệ: 0260.3861.263. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:phongxdcq.snvkt@gmail.com
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PHỤ LỤC III 

(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số:   /HD-SNV ngày  tháng   năm 2021 của  

Sở Nội vụ) 

 

CÁC BIỂU MẪU VÀ BIÊN BẢN CẦN NỘP 

Sau khi hoàn tất việc kiểm phiếu và xác định kết qủa bầu cử đại biểu Quốc 

hội và đại biểu HĐND các cấp, Ủy ban bầu cử cấp huyện gửi Biên bản kết quả bầu 

cử lên cấp trên tương ứng, tài liệu bao gồm: 

1.  Tổ bầu cử và Ban bầu cử cấp xã 

Biên bản kiểm kê phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp 

mẫu số 34/HĐBCQG. 

* Đối với bầu cử Quốc hội 

- Biên bản kết qủa kiểm phiếu BC ĐBQH (mẫu 20/HĐBC-QH); 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (MẪU TH- TBC -QUOC HOI). 

* Đối với bầu cử HĐND tỉnh 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND tỉnh (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (MẪU TH- TBC -TINH). 

* Đối với bầu cử HĐND cấp huyện 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND huyện (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (MẪU TH- TBC -HUYEN). 

* Đối với bầu cử HĐND cấp xã 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND xã (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (MẪU TH- TBC -XA). 

- Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu HĐND do Ban bầu cử cấp xã lập 

(mẫu 26/HĐBC-HĐND). 

Lưu ý: Thực hiện đối với đơn vị có 01 khu vực bỏ phiếu, đơn vị có 02 khu 

vực bỏ phiếu thì Ban bầu cử lập biên bản này. 

2. Ủy ban bầu cử cấp xã 

Ủy ban bầu cử cấp xã và Ban bầu cử cấp huyện (tại các xã, phường, thị trấn) 

gửi lên Ủy ban bầu cử cấp huyện các tài liệu sau: 

Biên bản kiểm kê phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp 

mẫu số 34/HĐBCQG. 

* Đối với bầu cử Quốc hội 

- Biên bản kết qủa kiểm phiếu BC ĐBQH (mẫu 20/HĐBC-QH); 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC -QUOC HOI). 

* Đối với bầu cử HĐND tỉnh 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND tỉnh (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC - TINH). 

* Đối với bầu cử HĐND cấp huyện 
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- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND huyện (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC -HUYEN). 

* Đối với bầu cử HĐND cấp xã 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND xã (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC -XA). 

- Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu HĐND do Ban bầu cử cấp xã lập 

(mẫu 26/HĐBC-HĐND). 

- Biên bản tổng kết bầu cử (mẫu 27/HĐBC-HĐND). 

- Danh sách người trúng cử (mẫu 28/HĐBC-HĐND). 

- Báo cáo sơ bộ kết quả bầu cử (mẫu 29/HĐBC). 

- Biểu thống kê sơ bộ kết quả bầu cử (mẫu 30/HĐBC). 

3. Ủy ban bầu cử cấp huyện 

Ủy ban bầu cử cấp xã và Ban bầu cử cấp tỉnh (tại các huyện, thành phố) gửi 

lên Ủy ban bầu cử tỉnh (qua Sở Nội vụ) các tài liệu sau: 

Biên bản kiểm kê phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp 

mẫu số 34/HĐBCQG. 

* Đối với bầu cử Quốc hội 

- Biên bản kết qủa kiểm phiếu BC ĐBQH (mẫu 20/HĐBC-QH); 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC -QUOC HOI). 

* Đối với bầu cử HĐND tỉnh 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND tỉnh (mẫu 25/HĐBC-

HĐND). 

- Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu HĐND do Ban bầu cử tỉnh lập 

(mẫu 26/HĐBC-HĐND). 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC - TINH). 

* Đối với bầu cử HĐND cấp huyện 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND huyện (mẫu 25/HĐBC-

HĐND). 

- Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu HĐND do Ban bầu cử tỉnh lập 

(mẫu 26/HĐBC-HĐND). 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC -HUYEN). 

- Biên bản tổng kết bầu cử (mẫu 27/HĐBC-HĐND). 

- Danh sách người trúng cử (mẫu 28/HĐBC-HĐND). 

- Báo cáo sơ bộ kết quả bầu cử (mẫu 29/HĐBC). 

- Biểu thống kê sơ bộ kết quả bầu cử (mẫu 30/HĐBC). 

* Đối với bầu cử HĐND cấp xã 

- Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử ĐB HĐND xã (mẫu 25/HĐBC-

HĐND) 

- Biểu mẫu để tổng hợp kết quả bầu cử (mẫu TH- BBC -XA). 

- Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu HĐND do Ban bầu cử cấp xã lập 

(mẫu 26/HĐBC-HĐND). 

- Biên bản tổng kết bầu cử (mẫu 27/HĐBC-HĐND). 

- Danh sách người trúng cử (mẫu 28/HĐBC-HĐND). 

- Báo cáo sơ bộ kết quả bầu cử (mẫu 29/HĐBC). 
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- Biểu thống kê sơ bộ kết quả bầu cử (mẫu 30/HĐBC). 

Lưu ý: Gửi kèm theo file biểu mẫu tổng hợp để tổng hợp kết quả. Thời gian 

nhận các tài liệu của Ủy ban bầu cử các huyện, thành phố từ ngày 23/5/2021 đến 

ngày 26/5/2021. Báo cáo tông kết chậm nhất 15 ngày sau ngày bầu cử. 
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